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Zarzadzenie Nr 4/2013
Dyrektora Miejskiego Oswiatowego Zespolu Ekonomicznego
w Tarnobrzegu
z dnia 02 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.330) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanso6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i1 rozchoddéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrddet zagranicznych (Dz. U. nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Z dniem 2 kwietnia 2013 roku wprowadzam do stosowania w Miejskim O$wia-
towym Zespole Ekonomicznym zasady polityki rachunkowosci stanowigce Za-
taczniki Nr 1, 2, 3,4, 5, 6, 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu.
Powyzsza dokumentacja odpowiednio opisana znajduje si¢ u Gléwnego Ksiggo-
wego jednostki.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Miejskiego O$wiatowego
Zespotu Ekonomicznego w Tarnobrzegu
Malgorzata Mazurek



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2013

Dyrektora

Miejskiego Oswiatowego Zespotu Ekonomicznego
w Tarnobrzegu

z dnia 02 kwietnia 2013 r.

I

ZASADY OGOLNE

§1

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

@ Ksiegi rachunkowe Miejskiego Oswiatowego Zespolu Ekonomicznego
w Tarnobrzegu prowadzone sg w siedzibie Miejskiego Oswiatowego
Zespotu Ekonomicznego, ul. Kosciuszki 30, 39-400 Tarnobrzeg.

§2

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od

1 stycznia do 31 grudnia.

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym s3 poszczegdlne miesigce,

w ktorych sporzadza sig:

- deklaracje ZUS,

— deklaracje PFRON,

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz.103 z p6ézn. zm.) za
okresy miesi¢czne, kwartalne, potroczne i roczne.

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- Rb - 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorza-
du terytorialnego,

- Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samo-
rzadu terytorialnego,



zestawienia obrotow i sald ksiegi gtowng oraz sald kont
pomocniczych.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

Rb - Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz
poreczen 1 gwarancji,
Rb - N o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych,

Za rok sktada sie:

Rb - 27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

Rb - Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow dluznych oraz
porgczen 1 gwarancji,

Rb - N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
Rb-WSa — roczne sprawozdanie z wydatkow strukturalnych,
Sprawozdanie finansowe obejmujace:

bilans jednostki budzetowej, wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakta-
dow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospoli-
tej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861),

rachunek zyskow 1 strat (wariant pordwnawczy) — wedtug zalgcznika nr
7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w spra-
wie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek bu-
dzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych maja-
cych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010
r. Nr 128, poz. 861),

zestawienie zmian w funduszu jednostki, wedlug zatacznika nr 8 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pan-
stwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861).

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,
Deklaracje o podatku dochodowym od o0séb fizycznych — PIT 4R.



§3

Otwieranie i zamykanie ksiagg rachunkowych

1. Jednostka otwiera ksiegi rachunkowe, stosujac przepisy art. 12 ust. 1 usta-
wy o rachunkowosci:

a)

b)

c)
d)

e)

na dzien rozpoczg¢cia dziatalnos$ci, ktérym jest dzien pierwszego zda-
rzenia wywotujacego skutki o charakterze majgtkowym lub finanso-
wym,

na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,

na dzien zmiany formy prawnej,

na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podzialu jednost-
ki,

na dzien rozpoczecia likwidacji jednostki lub wszczecia postepowania
upadtosciowego — w ciggu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen

1 polega na naniesieniu sald poczatkowych poszczegdlnych aktywow i pa-
sywoOw na podstawie bilansu otwarcia.

2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ — zgodnie z art. 12 ust. 2 ustawy o rachunko-
wosci:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

na dzien konczacy rok obrotowy,

na dzien zakonczenia dziatalno$ci jednostki, w tym réwniez jej sprze-
dazy i zakonczenia likwidacji lub postepowania upadtosciowego,

na dzien poprzedzajacy zmian¢ formy prawne;,

w jednostce przejmowanej na dzien polaczenia zwigzanego z przeje-
ciem jednostki przez inng jednostke,

w szczegoOlnosci na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli
w wyniku podziatu lub potaczenia powstaje nowa jednostka, w szcze-
gblnosci na dzien poprzedzajacy dzien wpisu do rejestru polgczenia
lub podziatu,

na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji
lub upadtosci,

na inny dzien bilansowy okreslony odrebnymi przepisami

— nie pozniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen.
3. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych jednostki w trakcie kontynuacji
dziatalno$ci nastepuje najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia spra-
wozdania finansowego za rok obrotowy.

4. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych za-



N —

mkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 1 3 ustawy
o rachunkowosci.

I
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
§1

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 w walucie polskie;.

. Podstawa gospodarki finansowej jednostek jest ich plan dochodow

1 wydatkow.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerowg w systemie

internetowym  vEdukacja z wykorzystaniem aplikacji FINANSE.
Aplikacja ta zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg
rachunkowych w jedng calos¢ odzwierciedlajaca dziennik 1 ksiege
gtowng. Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego
zostaly przedstawione w Zataczniku Nr 7 — System przetwarzania danych
w Miejskim O$wiatowym Zespole Ekonomicznym Tarnobrzegu.

Analityka do kont syntetycznych jest rozbudowana w zaleznos$ci od potrzeb.
Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowej zmiany
zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Oswiatowego Zespotu Ekonomicznego
w sprawie wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont.

Dla wyceny stanu przychodow i rozchoddéw przyjmuje si¢ metod¢ FIFO
(pierwsze przyszto, pierwsze wyszio).

Do zobowigzan zaliczane beda wszystkie dowody ksiegowe dotyczace
okresu sprawozdawczego, ktore wplynety na dziennik podawczy
Migjskiego Oswiatowego Zespolu Ekonomicznego w terminie do 3 dnia
nastepnego miesigca.

Ze wzgledu na termin sporzadzenia rocznego sprawozdania budzetowego
dowody ksiggowe dotyczace roku poprzedniego, ktore wplynety na
dziennik podawczy do 7 dni przed terminem sporzadzania rocznego
sprawozdania budzetowego ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku
biezacego.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, ktére sa kwalifikowane
jako:

a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
b) zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

c) wewngetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.



Dowody ksiggowe muszg spetnia¢ wymogi okreslone w art. 21 ustawy

z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

9. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych ob-
cych dowodow zrédtowych dopuszcza si¢ udokumentowanie operacji go-
spodarczej za pomoca ksiegowych dowodow zastepczych — Polecenie
ksiegowe (PK), sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji (np.
optata abonamentowa RTV).

10.Dopuszcza si¢ stosowanie w jednostce not ksieggowych — na rowni
z rachunkami 1 fakturami:

a) wlasnych

b) obcych.

11.Dowod ksiegowy przed ujeciem go w ksiegach sprawdza sig¢:

a) pod wzgledem merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym.

Dowodem dokonania sprawdzenia dowodu sa odpowiednie adnotacje

naniesione na dowdd ksiggowy.

12.Adnotacji dokonuja pracownicy wilasciwi rzeczowo, ktérym powierzono
obowigzki w tym zakresie.

13.Kontroli merytorycznej dowodu dokonuje Kierownik jednostki oceniajac:

— prawidlowos$¢ dokonanego wydatku, jego zgodno$¢ z prawem, w tym
zgodno$¢ ze statutem jednostki, spelnianie zasad ustalonych w art. 44
uofp (m.in. w zakresie oszczednosSci, celowosci, zgodnosci z planem
finansowym, przepisami dotyczacymi rodzaju wydatku, zgodnosci
z wczesnie] zawartg umowa).

14.Pracownik, ktéremu powierzono obowigzki w zakresie kontroli formalno-ra-
chunkowej dowodu ocenia:

— czy zostal on wystawiony w sposob technicznie prawidlowy, czy
zawiera minimum danych ktore powinny figurowa¢ w prawidlowym
dowodzie ksiggowym 1 czy jest zgodny z przepisami finansowymi,

— czy jest zupelny, tzn. czy zawiera wszystkie dane niezbedne do
zobrazowania czynnosci, dla ktorych udowodnienia ma stuzy¢,

— czy na podstawie podanych w dowodach cen 1 stawek jednostkowych
obliczono prawidtowo kwoty 1 sumy ogdlne,

— czy operacja gospodarcza zostala uznana przez kierownika jednostki
za prawidlowa pod wzgledem merytorycznym,

— czy $rodki finansowe na pokrycie zobowigzan wynikajacych
z operacji gospodarczej, mieszcza si¢ w planie finansowy jednostki.

15.Dowod ksiggowy kontrolowany jest takze w zakresie zgodnosci z przepisami
zamoOwien publicznych przez upowaznionego pracownika.

16.Dekretacji dokumentu dokonuje upowazniony pracownik. Dekretacja polega
na:



a) nadaniu dokumentom ksiggowym numeréw, pod ktérymi zostang
ujete w ewidencji ksiegowej,

b) umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach ma by¢
dokument zaksiggowany z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

17.Po zaptacie, na dowodzie nalezy umiesci¢ forme¢ 1idat¢ zaplaty, w celu

powigzania dowodu ksiggowego z wyciggiem bankowym lub raportem
kasowym.

18.Do opisu dokonywanych kontroli dokumentéw oraz dekretacji stosuje si¢

pieczatki, ktorych wzory okresla Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

19.W ewidencji uyyjmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci

21.

22.

23.

dochodow 1 wydatkéw, a w zakresie wydatkéw dodatkowo zaangazowa-

nie srodkoéw — prowadzone w ewidencji pozabilansowej. Zaangazowanie

wydatkow budzetowych nastepuje w momencie otrzymania dokumentu
ksiegowego, faktury, rachunku, noty 1 sporzadza si¢ zgodnie z nastepuja-
cymi zasadami:

— do ewidencji zaangazowania stuzg konta pozabilansowe 998, 999,

— ewidencja zaangazowania jest prowadzona w szczegotowosci klasyfi-
kacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf),

— na zaangazowanie sklada si¢ rownowarto$¢ zawartych umow oraz
aneksoOw do tych uméw, aktow notarialnych, decyzji, postanowien,
porozumien, innych dokumentow skutkujacych zaciggnigciem zobo-
wigzania a nast¢pnie dokonania wydatkow budzetowych,

— w przypadku umoéw wieloletnich ewidencji podlega zaangazowanie
wydatkéw zaréwno roku biezacego jak 1 lat przysztych, odpowiednio
na kontach do tego przeznaczonych, tj. 998, 999,

— zaangazowanie wydatkow budzetowych w danym roku nie moze prze-
kracza¢ wielkosci okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym.

W celu wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z wydatkéw poniesio-

nych w danym okresie sprawozdawczym jednostka prowadzi dodatkowa

ewidencje wydatkow strukturalnych.

Podstawa do wprowadzenia kwoty z dokumentu ksiggowego do ewidencji

wydatkow strukturalnych jest dokonanie przez upowaznionego pracowni-

ka jednostki kwalifikacji danego wydatku do wydatkow strukturalnych z

chwilg poniesienia wydatku.

Kwalifikacji wydatkow strukturalnych dokonuje si¢ wedlug kodow

wydatkow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 10

marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji wydatkow

strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255).

§2



Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum
zapisOw) 1 sald, ktore tworza:
a) dziennik obrotow — jednostka budzetowa, ZFSS, $rodki unijne
b) ksiege gltowna (rejestry) - jednostka budzetowa, ZFSS, $rodki unijne
c) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienia obrotow i sald - jednostka budzetowa, ZFSS, $rodki unijne
e) wykazy aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik obrotéw — zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen jakie nastapily
w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane,
a sumy zapisoOw (obroty) liczone w sposob ciagly. Sposéb dokonywania zapiséw
w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie z dowodami ksiggowymi.
Bez wzgledu na technike prowadzenia ksigg rachunkowych dziennik umozliwia
uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi
glownej (rejestry).

Przy stosowaniu dziennikdéw czesciowych, grupuje si¢ zdarzenia wedlug ich
rodzajéw 1sporzadza zestawienie obrotow tych dziennikéw za dany okres
sprawozdawczy. Przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera zapis posiada
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostal wprowadzony do
dziennika a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢
zapisu.

Konta ksiegi glownej (rejestry - jednostka budzetowa, ZFSS, $rodki unijne),
zawierajg zapisy W ujeciu systematycznym, na kontach ksiegi glowne;j
obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie zdarzen
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu. ZapisoOw na okreslonym koncie ksiegi
gltoéwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

Konta ksiegi pomocniczych — zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem
1 uzupelieniem zapisow kont ksiggi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtdéwne;.
Konta ksigg pomocniczych prowadzone sa w Miejskim Os$wiatowym
Zespole Ekonomicznym w szczegolnosci dla:
1) S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz dokonywanych
odpisOw umorzeniowych,
2) rozrachunkow z kontrahentami,
3) rozrachunkéw z pracownikami,
4) operacji sprzedazy,
5) operacji zakupu,

10



6) kosztoéw istotnych dla jednostki aktywow,
7) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

W szczegdlnosci:
— do konta 130 (jednostka budzetowa) prowadzone sg karty wydatkow
(dochody 1 wydatki)

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzania sprawozdan budzetowych 1 innych oraz
rozliczen zbudzetem panstwa 1 z ZUS, do ktorych jednostka zostata
zobowigzana.

Zestawienie obrotow i sald — sporzadza si¢ na podstawie zapisoOw na
kontach ksiegi glownej (rejestry - jednostka budzetowa, ZFSS, érodki unijne),
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na Koniec
miesigca.

Zestawienie obrotdéw 1 sald powinno zawiera¢:

— symbole lub nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres sprawoz-
dawczy 1inarastajagco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
roku sprawozdawczego,

— sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres spra-
wozdawczy 1 narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
roku sprawozdawczego.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald

wszystkich kont pomocniczych, pomocniczych na dzien inwentaryzacji —
zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

11|
WYCENA AKTYWOW I PASYWOW

1. Jednostki sa obowigzane stosowac¢ jednolite metody wyceny zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci.
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. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan
likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci
dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inacze;.

. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie
1 likwidacji zuzytych skladnikow majatku ruchomego powierzonego
jednostce budzetowej stosowane s3  zasady wyceny wynikajace
z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie
sposobu 1 trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktoére wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. nr 114
poz. 761)

. Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob
nastepujacy:

§1
WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

. Wartosci niematerialne 1 prawne nabyte z wilasnych $rodkéw ujmuje si¢
w ksiegach w cenie nabycia.

. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji whasciwego organu ujmuje si¢ w ksiegach w wartosci okreslone;j
w tej decyzji.

. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane w formie darowizny ujmuje si¢
w ksiggach w wartosci rynkowe] na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

. W bilansie warto$ci niematerialne 1 prawne wykazywane sg w wartosci netto,
czyli wartosci poczatkowej skorygowanej o warto$¢ dotychczasowego
umorzenia.

. Aktywa zaliczone do wartos$ci niematerialnych 1 prawnych o warto$ci nizszej
lub rownej 500 z1, ktorych okres uzytecznosci jest krotszy niz 1 rok objete
sg ewidencjg iloSciowg. Aktywa zaliczone do warto$ci niematerialnych i
prawnych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 500 zt, ale nie wyzszej niz
wysoko$¢ kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych (3 500 zt), umarzane sg w 100% w miesigcu, w ktorym oddano
je do wuzywania. Dla ww. wartoSci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest ewidencja analityczna ,niskocennych” wartosci
niematerialnych 1 prawnych.
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6. Natomiast aktywa zaliczone do wartosci niematerialnych 1 prawnych
o wartosci wyzsze] niz wysokos$¢ kwoty okreslona w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych sg amortyzowane wedlug zasad 1 stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

7. Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ metodg liniowa 1 amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku w miesigcu grudniu.

§2
SRODKI TRWALE

1. Srodki trwate wycenia si¢ na dzien wprowadzenia do ewidencji wedtug
ich warto$ci poczatkowej stanowigcej cen¢ nabycia lub koszt
wytworzenia. Wartos¢ t¢ ustala si¢ na podstawie dowodow
dokumentujacych  zakup lub przych6d w innej formie lub
potwierdzajacych przekazanie srodka trwalego do uzywania.

2. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych ustala si¢ nastepujaco:

a) dla nabytych w sposéb odptatny w wysokosci ceny nabycia,

b) dla otrzymanych w drodze spadku, darowizny albo w inny
nieodplatny sposdéb, na poziomie wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu
okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci,

c) dla ujawnionych w trakcie inwentaryzacji w warto$ci godziwej,
z uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, a jezeli jest to mozliwe
w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentéw o poniesionych
kosztach,

d) dla wytworzonych we wtasnym zakresie po koszcie wytworzenia,

e) dla otrzymanych na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wysokos$ci warto$ci okreslonej w tej decyzji.

3. Warto$¢ poczatkowa stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia
srodka trwatego powigksza koszty jego ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji) lub doposazenia.

4. Cena nabycia 1 koszt wytworzenia $rodkoéw trwatych obejmuje ogél
kosztow poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu,
przystosowania 1iulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzywania, w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow

1 ustug.

5. Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia pomniejszonych o odpisy umorzeniowe.

6. Srodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote okreslong

w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, umarza si¢
1 amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ww.
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10.

11.

12.

13.

14.

ustawy. Dla tych $rodkow trwalych prowadzi si¢ ewidencje (konto 011)
ilosciowo-wartosciowg z uwzglednieniem miejsca uzytkowania, osob
odpowiedzialnych oraz grup rodzajowych klasyfikacji srodkow trwatych.
Ustalona, na dzien przyjecia srodka trwatego do uzywania, metoda jego
amortyzacji jest stosowana w sposob ciagly w kolejnych okresach
(konsekwentnie).

Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od miesigca nastgpujacego po

miesigcu, w ktérym przyjeto srodek trwaty do uzytkowania.

Zakonczenie amortyzacji nastgpuje nie pdzniej niz z chwilg zrOwnania

warto$ci odpisow amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa s$rodka

trwalego.

Zakonczenie amortyzacji moze nastagpi¢ wczesniej w przypadku

przeznaczenia danego s$rodka trwatego do likwidacji, sprzedazy, lub

w przypadku stwierdzenia jego niedoboru.

Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje metoda liniowa, jednorazowo za

okres catego roku w miesigcu grudniu.

Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwalych 1 dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami

okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone
na fundusz.

Srodki trwate podlegaja okresowym aktualizacjom wyceny zgodnie

zustawag o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowosci.

W ramach pozostalych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowo-

warto§ciowa uwzgledniane sg skladniki majatku o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) o wartosci poczatkowe] wyzszej niz 500 zt ale nie wyzsze] niz
wysokos¢ kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od
0sOb prawnych, z zastrzezeniem pkt. c.

b) bez wzgledu na warto§¢ poczatkowag skladniki okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych,

c) o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz wysoko$¢ kwoty okreslone;j
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych np. komputery,
meble, mikrofalowki, telewizory, magnetowidy, magnetofony, sprzet
fotograficzny, telefaksy, telefony (placowka moze dopisa¢ sktadniki
majatku ewidencjonowane na koncie 013).
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15.

16.

19.

Ewidencja ilosciowa objete sg pozostate skladniki majatku o wartosci
nizszej lub rownej 500 zt ktorych okres uzytecznosci jest krotszy niz 1 rok
w tym: drobne wyposazenie itp.

Nie podlegaja ewidencji pozostale sktadniki majatku na stale
przytwierdzone do $cian, podtog, a takze wbudowane w budynek lub
urzadzenie techniczne np.: wyktadziny, umywalki itp.

Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych nastepuje jednorazowo
w momencie przyjecia ich do uzywania.

§3
SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Na dzien bilansowy srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci

ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem

lub wytworzeniem.

Cena nabycia 1 koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie obejmuje

ogot kosztow poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu,

przystosowania 1iulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do

uzywania, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw

1 ustug. Do kosztow wytworzenia podstawowych $srodkow trwatych nie

zalicza si¢ kosztéw ogolnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizacjg inwestycji tj: kosztow

przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci

nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow 1 innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowsa,

- badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wihasciwosci
geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzeda-
zy zlikwidowanych na nim obiektow,

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— 1nne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
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10.

11.

12.

§4
NALEZNOSCI I ROSZCZENIA ORAZ ZOBOWIAZANIA

Naleznosci 1 zobowigzania powstale w ciggu roku uymuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w warto$ci nominalne;.

Na dzien bilansowy nalezno$ci 1 roszczenia wykazuje si¢ w kwocie
wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Na koniec roku salda naleznosci nie przekraczajacych kwoty 10 zt oraz
nalezno$ci od osob fizycznych sa weryfikowane poprzez pordwnanie
danych w  ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi
z dokumentow.

Naleznosci 1 zobowigzania przedawnione sg odpisywane w pozostate
przychody lub koszty operacyjne.

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokosci
odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Odsetki sg nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawarte] umowy
miedzy stronami albo z obowigzujacych przepisOw prawnych.

Warto§¢  nalezno$ci  aktualizuje  si¢  uwzgledniajac  stopien
prawdopodobienstwa ich  zaptaty poprzez  dokonanie  odpisu
aktualizujacego zgodnie z ustawag o rachunkowos$ci nie pdzniej niz na
dzien bilansowy.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodow
1 wydatkéw budzetowych.

Zobowigzania finansowe w imieniu jednostki dokonuje wytacznie
kierownik jednostki lub pracownik pisemnie upowazniony przez
kierownika jednostki.

Przed sporzadzeniem umowy dostawy towaru lub ustugi pracownik
odpowiedzialny za dokonywanie zakupu towaréw lub ustug w jednostce,
dokonuje ustalenia warto§¢ zamoéwienia zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art.
33-35 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Jezeli warto$¢ zamoéwienia przekracza kwote 14 000 euro osoba
odpowiedzialna za stosowanie w jednostce procedur ustawy Prawo
zamoéwien publicznych podejmuje stosowne dziatania.

Jezeli warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 14 000 euro,
przeprowadza kazdorazowo badanie rynku faksem, telefonicznie lub
mailem, u co najmniej dwoch oferentow 1 sporzadza protokdt z badania
rynku. Protokot ten stanowi podstawe dla kierownika jednostki do wyboru
dostawcy towaru lub ustugi.
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l.

I1.

§5

SRODKI PIENIEZNE

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug
warto$ci nominalne;.

1A%

WYDATKI STRUKTURALNE

Wydatki, ktore nie zalicza si¢ do wydatkow strukturalnych

Do wydatkéw strukturalnych nie nalezy zaliczac:

a)
b)
c)

d)

g)

wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od zadtuzenia,

optat za media, czyli oplat za telefon, Internet, prad, gaz, ogrzewanie,
wywoOz nieczystosci,

wydatkow poniesionych w zwigzku z remontem, np. malowanie $cian,
wymiana podidog (z wyjatkiem, niektorych prac remontowych
w obiektach zabytkowych),

wydatkOw poniesionych na wymiang¢ sprzetu, wyposazenia, mebli
1 srodkow trwalych na nowe, lecz o tych samych parametrach tech-
nicznych, np. urzadzenia poligraficzne bez dodatkowej funkcji
oszczgdnosci energii,

wydatkéw poniesionych na §rodki trwate, ktore byly wspotinansowa-
ne ze srodkow krajowych lub wspdlnotowych w ciggu 7 lat poprze-
dzajacych date zakupu srodka trwalego,

zakup ksigzek i1 prenumeraty,

zakup zaréwek energooszczednych, kserokopiarek, fakséw, lodowek,
kuchenek elektrycznych, komputerow, monitoréow itp. - wyjatek sta-
nowi sytuacja gdy dany zakup jest czgscig projektu.

Wydatki, ktore zalicza si¢ do wydatkow strukturalnych, omowienie
kodow i przypisanych wydatkow

Kody odnoszace si¢ do jednostek budzetowych zaliczanych do systemu o§wiaty:
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1. OBSZAR II. Spoleczenstwo informacyjne

Kod 11. Technologie informacyjne i komunikacyjne TIK (dostep,
bezpieczenstwo, interoperacyjnos¢, zapobieganie zagrozeniom, badania,
innowacje, tresci cyfrowe itp.)

Wydatki zwigzane z realizacja operacji majacych na celu efektywne
wykorzystanie TIK obejmujace roboty oraz wyposazenie w $rodki i zasoby
a w szczegolnosci:

1. tworzenie 1 modernizacja zarzgdzania o§wiatg na poziomie
rzagdowym,

2. zakup sprzetu niezbednego do zarzadzania o$wiatg na po-
ziomie rzagdowym,

3. stworzenie nowego stanowiska pracy wyposazonego w

sprzgt komputerowy.

Kod 13. Ushugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-
edukacja, e-integracja itp.)

Wydatki zwigzane z realizacja operacji majacych na celu poprawe dostepu do
RIK poprzez rozwdj e-ustug i aplikacji dla obywateli obejmujace roboty
1 wyposazenie w $rodki 1 zasoby zwigzane z e-edukacjg.

Inwestycje zwigzane z informatyzacja placowek edukacyjnych (tylko w ramach

jednej jednostki edukacyjnej) dotyczace:

1. zakupu 1 wdrozenia systemOw bezpiecznego Swiadczenia ustug
elektronicznych oraz wdrozenia podpisu elektronicznego np. do rozliczen
ZUS,

2. projekty infrastrukturalne zwigzane =z przygotowaniem instytucji
publicznych (edukacji, o$wiaty) do elektronicznego obiegi dokumentow,
elektronicznej archiwizacji dokumentéw - oprogramowanie obiegu
dokumentéw, komputery urzadzenia sieciowe, serwery, urzadzenia
peryferyjne, dostosowanie pomieszczen do realizacji projektu.

2. OBSZAR1V. Energia

Kod 43. Efektywnos¢ energetyczna, produkcja skojarzona
(kogeneracja), zarzadzanie energia

Wydatki zwigzane z realizacja operacji majacych na celu zwigkszenie
efektywnos$ci wytwarzania, przesylu, dystrybucji 1 wykorzystania energii
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obejmujace roboty oraz wyposazenie w $rodki 1 zasoby z zakresu infrastruktury

1 urzadzen stuzacych do:

L. termomodernizacji obiektow — obejmuje zmiany za-
roOwno w systemach ogrzewania 1 wentylacji, jak 1 strukturze budynku oraz
instalacjach doprowadzajacych ciepla wode¢. Najczesciej przeprowadzane
dziatania to: ocieplanie §cian zewnetrznych 1 stropow, wymiana okien, wy-
miana lub modernizacja systeméw grzewczych budynkoéw przeznaczonych
na potrzeby oswiaty.

3. OBSZARXII . Poprawa jakosci kapitalu ludzkiego

Kod 72. Opracowanie, uruchomienie i wdrozenie reform systemow
ksztalcenia iszkolenia celem zwi¢kszenia, zdolnosci do zatrudniania,
zwi¢kszenia stopnia dostosowania systemOw ksztalcenia i szkolenia do
potrzeb rynku pracy, oraz systematycznego podnoszenia kwalifikacji kadry
systemu oswiaty w perspektywie gospodarki opartej na innowacji i wiedzy.
Wydatki zwigzane z realizacja dzialan majacych na celu opracowanie,
inicjowanie 1 wdrozenie reform systemu ksztatcenia 1 szkolenia w perspektywie:
1. studia podyplomowe 1 kursy organizacji, zarzadzania, finansowania oraz

monitorowania dziatalno$ci oswiatowe;.

2. Podwyzszanie kwalifikacji kadry systemu o§wiaty:

a) studia podyplomowe 1 kursy doskonalgce dla nauczycieli w zakresie
zgodnym z lokalng i regionalng polityka edukacyjng (w tym przygotowa-
nie do nauczania drugiego przedmiotu lub rodzaju prowadzonych zajec).

b) studia podyplomowe, kursy i szkolenia oraz inne formy podwyzszania
kwalifikacji pracownikow placowek ksztalcenia ustawicznego, prak-
tycznego 1 doskonalenia zawodowego oraz instruktoréw praktycznej na-
uki zawodu.

¢) studia wyzsze dla nauczycieli zainteresowanych podwyzszeniem lub
uzupetieniem posiadanego wyksztatcenia.

d) studia podyplomowe i1 kursy doskonalgce dla nauczycieli i pracownikéw
administracji o§wiatowej w zakresie organizacji, zarzadzania, finanso-
wania oraz monitoringu dziatalno$ci o§wiatowe;.

e) Programy przekwalifikowania nauczycieli szkolnych w zwigzku ze
zmieniajgcg si¢ sytuacja demograficzng kierunku ksztalcenia ustawicz-
nego.

4. OBSZAR XIII . Inwestycje w infrastruktur¢ spoleczng

Kod 75. Infrastruktura edukacji
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Wydatki zwigzane z realizacja dziatah majacych na celu rozwdj infrastruktury

edukacyjnej 1 oSwiatowy obejmujace roboty oraz wyposazenie w srodki 1 zasoby

zwigzane z dzialaniami dydaktycznymi, wychowawczymi 1 kulturalnymi
prowadzonymi na wszystkich poziomach 1 we wszystkich profilach ksztatcenia,
a w szczegodlnosci:
1) budowa, rozbudowa, modernizacja ( w tym dostosowanie dla o0sob
niepelnosprawnych) obiektow dydaktycznych ( budynkow 1 pomieszczen)
takich jak m.in. przedszkola, obiekty stuzgce prowadzeniu dzialalno$ci
dydaktycznej — wraz z wyposazeniem 1 zagospodarowaniem terenu,
2) budowa, rozbudowa, przebudowa, modernizacja infrastruktury
pomocnicze] m. in.: placow zabaw, gabinetow profilaktyki zdrowotne;j
1 pomocy przed lekarskiej,
3) adaptacja, remont obiektow w zwiazku z ich dostosowaniem do petnienia
funkcji spotecznych ( jak edukacja przedszkolna),
4)  zakup niezbgdnego wyposazenia zwigzany z modernizacja i podnoszeniem
jakosci swiadczonych ustug lub wprowadzaniem nowych ustug lub funkcji:
a) obiektow dydaktycznych (zakupy inwestycyjne: srodki trwate, wartosci
niematerialne 1 prawne, np. sprzet komputerowy, oprogramowanie,
pomoce optymalizujace proces ksztatcenia),

b) obiektow sportowych,

c) usuwanie barier architektonicznych dla 0s6b niepelnosprawnych
w obiektach oraz ich otoczeniu,

5) termomodernizacja obiektow infrastruktury edukacji jesli zostaly
poniesione w zwiazku z realizacja projektu inwestycyjnego, jako element
projektu inwestycyjnego.

5. OBSZAR XV. Wzmacnianie zdolnosci instytucjonalnych na poziomie
krajowym, regionalnym i lokalnym

KOD 81 Rozwigzywania na rzecz podniesienia jakoSci opracowania,
monitorowania, ewaluacji polityk i programow na poziomie krajowym,
regionalnym i lokalnym, wzmocnienie zdolnosci w zakresie realizacji
polityk i programow.

Szkolenia pracownikow administracji obejmujace koszty szkolen, delegacji,
noclegu.

Inne wydatki strukturalne zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

10 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkdéw strukturalnych
( Dz.U. Nr 44, poz. 255).
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USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku
zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole
4”7 kont, tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednocze$nie w podziatkach
klasyfikacji budzetowe; wydatkéw oraz kosztow amortyzacji srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe 1 amortyzacyjne sg naliczane raz w roku wg stawek
amortyzacyjnych.

Ewidencja ,,przychodow 1 kosztow ich uzyskania” prowadzona jest
w zespole ,,7” kont z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
dochodéw:

a) ze sprzedazy produktow i kosztow ich wytworzenia,

b) z przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zprzychodow i kosztow finansowych,

d) zpozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,

e) z operacji nadzwyczajnych.

Na wynik finansowy sktadaja si¢ przeksiggowania sald kont zespotu ,,4”
oraz kont zespotu ,,7”.

W rachunku zyskéw 1 strat (wariant poréwnawczy) koszty ujete
w paragrafach wydatkow podporzadkowane sg do witasciwych pozycji
kont kosztéw rodzajowych.

VI

ZAKLADOWY PLAN KONT

Zaktadowy Plan Kont dla jednostki (ZPK) zostal opracowany w oparciu
o Plan Kont dla jednostek budzetowych.
Ksigga glowna zakladowego planu kont obejmuje nastepujace konta:

21



I. KONTA BILANSOWE
ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne 1 prawne

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych

072 — Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych

080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 — Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostalte rozrachunki

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow 1 energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
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409 — Pozostale koszty rodzajowe
490 — Rozliczenie kosztow

ZESPOL 6 — PRODUKTY
640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY IKOSZTY

700 — Sprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytulu dochodoéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY i WYNIK FINANSOWY
800 — Fundusz jednostki

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

IT KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

VII

OPIS POSZCZEGOLNYCH ZESPOLOW KONT

1. KONTA BILANSOWE
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ZEsrOL () — MAJATEK TRWALY

Konta zespotu 0 - Majatek trwaty stuzg do ewidencji:

1)
2)
3)
4)

rzeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych 1 prawnych,
umorzenia majatku,

inwestycji

Konto 011 — Srodki trwale

011 - 01

Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 011 oznaczaja:

nr—od 01 do 08
nazwa — grupa od [ do VIII

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013. Na koncie tym ujmowane
sa Srodki trwate o wartosci powyzej kwoty okre§lonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Na

stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu 1 wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwalych, ktore uymuje si¢ na koncie 071.

Na
1)

2)
3)
4)
S)

Na
1)

2)
3)

stronie Wn konta 011 uymuje si¢ w szczegolnosci:

przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwalych pochodzacych
zzakupu lub 2z zakonczonych inwestycji oraz warto$s¢ ulepszen
zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych

przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wycofanie $rodkow trwalych w zwigzku z ich likwidacja (w wyniku
zniszczenia lub zuzycia), sprzedaza oraz nieodptatnym przekazaniem,
ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

zmniejszenia wartosci poczatkowej S$rodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny,
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4) zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy
gwarancyjnej lub reklamacji)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych
1 ewentualne jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup Srodkéw trwatych okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministrow 2z dnia 30 grudnia 1999 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

3) nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji poszczegolnych $rodkow
trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych
jednostki w warto$ci poczatkowe;.

Przyjmuje si¢, ze wszystkie zakupione srodki trwate ewidencjonowane sg na
koncie 080, a nastgpnie po przyjeciu do uzywania na koncie 011.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 011 — SRODKI TRWALE

L < . Konto
Tres¢ operacji .
p. przeciwstawne
Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych
uzyskanych w wyniku:
— zakupu $rodkow trwatych niewymagajacych
montazu 080
— zakonczonej inwestycji 080
— otrzymania od innej jednostki, na podstawie
1 decyzji wlasciwego organu (w dotychczasowe;j
warto$ci poczatkowej):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
— nieodplatnego otrzymania z tytulu darowizny,
spadku 800
— ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej) 240
2 | Warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych 080
3 Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego
srodka trwalego o koszty ulepszenia 080
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Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 800

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 011 — SRODKI TRWALE

Lp. Tres¢ operacji I@nto
przeciwstawne
Wycofanie §rodkow trwatych z eksploatacji z
tytutu:
— postawienia w stan likwidacji na skutek
zuzycia lub zdarzenia losowego:
1 |a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
— sprzedazy (pod datg wydania kupujagcemu)
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka
trwalego na skutek czgsciowej likwidacji (wartosé
2 |dotyczaca likwidowanej czgs$ci)
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych (na
podstawie decyzji wlasciwego organu):
3 :
a) dotychczasowe umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego
4 : .
na skutek urzedowej aktualizacji wyceny 800
Rozchéd niedoborow:
5 — wartos$¢ netto (nieumorzona), 240
— dotychczasowe umorzenie 071
Rozchod warto$¢ ulepszen w obcych srodkach
trwalych, ktore po wygasnigciu umowy sg
6 |zwracane
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800

Konto 013 — Pozostale srodki trwale
Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci

poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalno$ci podstawowej jednostki lub
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dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu w peinej

warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu 1 wartoSci poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie

w uzywaniu. Umorzenia pozostatych s$rodkow trwalych w  uzywaniu

ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania pochodzace z zakupu lub
inwestycji,

2) ujawnione nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji (w zwiazku ze
zniszczeniem lub zuzyciem), sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) wylaczone z ewidencji iloSciowo — wartosciowe] na podstawie decyzji
kierownika jednostki pozostate srodki trwale, ktore byly w ewidenc;i
ksiegowej,

3) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci

poczatkowe] pozostatych $rodkow trwatych oddanych do uzywania

poszczegolnym osobom.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowsa
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu
koryguje si¢ je o wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ warto$¢
srodkow trwatych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania 1 wobec
tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 013 - POZOSTALE

SRODKI TRWALE
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przyjecie pozostatych srodkoéw trwatych:

1 — bezposrednio z zakupu 201

— z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2 |Ujawnione nadwyzki 240
3 | Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
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- od jednostek 1 zaktadow budzetowych na
podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej) 072

- darowizny od innych jednostek 1 0s6b (nowa
wycena z dnia nabycia z uwzglednieniem
stopnia zuzycia, jednak nie wyzszej od 760
okre$lonej w umowie z darczynca) (jednoczesnie 401/072)

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 013 - POZOSTALE

SRODKI TRWALE
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
— zuzycia (na podstawie protokotu likwidacji)
1 lub sprzedazy 072
— niedobordéw i szkod 240
réwnolegle: 072/240
2 |Nieodptatne przekazanie srodkéw uzywanych 072
Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku
3 |z wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-
wartosciowej 072

Konto 020 —Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Na koncie tym ujmowane sg
warto$ci niematerialne 1 prawne, w tym licencje.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych
1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich
tytutow lub oso6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci
niematerialnych 1 prawnych w wartosci poczatkowe;.
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TYPOWE ZAPISY STRONY ,.WN” KONTA 020 ~-WARTOSCI

NIEMATERIALNE I PRAWNE

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
— Zakup warto$ci niematerialnych 1 prawnych:
1 — umarzanych jednorazowo 201
— umarzanych stopniowo 080
Otrzymane nieodptatnie- umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek 1 zaktadow budzetowych na
podstawie decyzji administracyjne;j
2 — wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytulu daréw (wg wyceny rynkowej na dzien
otrzymania) 800
Otrzymane nieodplatnie - umarzane w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania:
a) od innych jednostek 1 zaktadow budzetowych na
podstawie decyzji administracyjne;j
3 — nowe 760
— uzywane 072
b) od innych jednostek i 0s6b prawnych(dary) w
wartosci rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania 760
(jednoczesnie 401/072)
4 Przyjecie wartosci niematerialnych 1 prawnych w

zwigzku z zakonczeniem inwestycji

080

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 020 ~-WARTOSCI

NIEMATERIALNE I PRAWNE

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Rozchod warto$ci niematerialnych 1 prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub sg nieprzydatne
gospodarczo:
1 |a) podstawowych umarzanych stopniowo
— warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
— warto$¢ nieumorzona 800
b) pozostatych umarzanych w 100% 072
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Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

071 —od 01 do 09
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 071 oznaczaja:

nr —od 01 do 09
nazwa — grupa od I do VIII

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 uymuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia  warto$ci  poczatkowej srodkow  trwatlych oraz  wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

TYPOWE ZAPISY STRONY .. WN” KONTA 071 - UMORZENIE
SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
PRAWNYCH

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych oraz
podstawowych wartos$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji
— w wyniku
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji
na skutek zniszczenia lub zuzycia 011
b) rozchodowania podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych 020
— z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania:
a) srodkow trwatych 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020
- 7z tytuhlu rozchodowania niedoborow
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a) srodkow trwatych 011

b) warto$ci niematerialnych i1 prawnych 020
Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia
2 | wskutek zmniejszenia wartosci Srodkoéw trwatych 800

w wyniku aktualizacji

~ IYPOWE ZAPISY STRONY .,.,MA” KONTA 071 - UMORZENIE
SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH 1
PRAWNYCH

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P ] przeciwstawne

Naliczone za okres umorzenie podstawowych
1 |$rodkow trwalych oraz podstawowych warto$ci 400
niematerialnych i prawnych

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na
podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego:

2 — podstawowych srodkow trwatych 011
- podstawowych warto$ci niematerialnych
1 prawnych 020
Urzedowe zwigkszenie umorzenia wskutek
3 | zwigkszenia wartos$ci srodkow trwatych w wyniku 800
aktualizacji
Konto 072 - Umorzenie pozostalych sSrodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych oraz wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn —
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostalych
srodkéw trwatych 1 zbioréw bibliotecznych oraz warto$ci niematerialnych
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i prawnych wydanych do uzywania (zar6wno pochodzacych z zakupu, jak
1 otrzymanych nieodplatnie z tytulu darowizn) i przyjetych na stan ujawnionych
nadwyzek. Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie roéwniez dotychczasowe
umorzenie uzywanych pozostatych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie
od innych jednostek i1 zaktadow budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych,
na podstawie decyzji administracyjne;j.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowe] S$rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 072 - UMORZENIE
POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW

BIBLIOTECZNYCH
. 7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytutu:
1 — likwidacji, sprzedazy 013,014,020
— nieodplatnego przekazania 013,014,020
— niedoboru lub szkody 240
— wylaczenia z ewidencji ksiegowej
ilgé(?iowo—wartoéciowjej v 013,014,020

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 072 - UMORZENIE
POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW

BIBLIOTECZNYCH
.7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania
nowych pozostatych srodkoéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych do:
— dziatalnosci operacyjne;j 401
— dzialalnosci funduszy specjalnego
przeznaczenia 851
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Umorzenie pozostatych srodkow trwatych,
2 |otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego 800
obiektu sfinansowanego ze §rodkOw na inwestycje
Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych
darow 1 ujawnionych nadwyzek pozostatych 401
srodkoéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkéw
trwatych oraz pozostatych wartosci 013,020
4 |niematerialnych 1 prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak 1 we wilasnym zakresie,

2) poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach
wlasnej dziatalno$ci maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow
przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do uzywania z powodu
nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym beda uzytkowane

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére zwigkszajag wartos¢
poczatkowa ulepszonego Srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow

inwestycyjnych, a w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) wartoSci niematerialnych 1 prawnych,

3) wartos¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych

zakupow gotowych §rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.
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TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 080 -SRODKI TRWALE W

BUDOWIE (INWESTYCJE)

L Tres¢ operacji Konto

P- P ! przeciwstawne
Roboty, dostawy 1 ustugi zwigzane z

1 |przygotowaniem i realizacja inwestycji wykonane 130,240
przez zewnetrznych kontrahentow

5 Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac 130,240
budowy
Zakup od innych jednostek srodkow trwatych

3 : s . . 240
w budowie lub obiektéw wymagajacych ulepszenia
Zakup maszyn 1 urzadzen przekazywanych
bezposrednio do budowanych obiektow
wymagajacych montazu lub stanowigcych ich

4 : . . - 130,240
pierwsze wyposazenie oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych zwigzanych
z inwestycja
Nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych

5 ) 800
w budowie
Réwnowartos$¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie

6 |wykorzystanej dokumentacji projektowe] 800
wznowionej inwestycji

7 Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych 731
doraznie do prac zwigzanych z inwestycja

2 Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad 200
stratami

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA- 080 - SRODKI TRWALE
W BUDOWIE (INWESTYCJE)

Konto
przeciwstawne
1 |Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz 011,013
warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych (jednoczes$nie
w wyniku inwestycji 800/072), 020

(jednoczes$nie
800/072 w
przypadku

wartosci
niematerialnych 1
prawnych

Lp. Tres¢ operacji
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umarzanych
jednorazowo)
Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych srodkow
2 011
trwalych
3 |Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow 011
4 Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami 200
inwestycyjnymi
Nieodptatne przekazanie srodkoéw trwatych w
5 : 800
budowie
6 Niedobory 1 szkody w rzeczowych sktadnikach 240
srodkéw trwalych w budowie
7 |Rozliczenie inwestycji bez efektdéw majatkowych 800
2 Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej lub 200
inwestycji zaniechane]

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe stuza do ewidencji:

1) srodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) srodkow pienigznych ulokowanych na rachunkach bankowych,

3) innych srodkow pienigeznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 stany
srodkéw pienigznych.

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 uymuje si¢ wplywy gotowki pobranej czekiem z banku

oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki,

2) wartosci  gotowki  powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym pod datg
rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
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TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 101- KASA

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Podjecie gotowki z banku
— z rachunku biezgcego jednostki budzetowej 141
1 — z rachunku $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia 141
— z rachunku $rodkow funduszy pomocowych 141
2 | Wptyw $rodkow pienieznych w drodze 141
TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA- 101 - KASA
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Wyptata wynagrodzen i zaliczek na 731
wynagrodzenie
2 | Wyplata zaliczek do rozliczenia 234
Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z Fa
nie ujetych na kontach rozrachunkow z tytutu:
— zakupu materiatéw 401
3 — $wiadczonych ustug dla dziatalno$ci 402, 761
operacyjnej
— $wiadczonych ustug dla dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia 851
4 Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na 201,234, 240
kontach rozrachunkowych
Odprowadzenia gotowki na wlasne rachunki
5 141
bankowe
Whptaty gotowki dla banku na wtasne rachunki
bankowe:
6 — biezace 141
— $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia 141
7 |Niedobory kasowe 240
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Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

130- 01 WYD/02 DOC/04 INNE
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 130 oznaczaj3:

nr — 01 WYD, 02 DOC, 04 INNE

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunkach bankowych jednostki budzetowej z tytutu wydatkow 1 dochodow
(wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223,

2) ztytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje¢ wydatkow
budzetowych

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoéw miedzy jednostka
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza,

ze do blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow

budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130

rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla

kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan Srodkéw budzetowych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych
z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,
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2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Korekty zapisow na koncie 130 zwigzanych z rozliczeniem zaliczek oraz
wydatkami kasowymi dokonywane s3 odpowiednio
dokumentéw oraz Raportach Kasowych.

w zobowigzaniach

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 130 - RACHUNEK

BIEZACY JEDNOSTKI
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Wptyw srodkow budzetowych przeznaczonych na 223
wydatki jednostki
Sumy zwrdcone na rachunek wydatkow
budzetowych w roku ich dokonania:
2 — z kasy 141
— z innych rachunkéw bankowych jednostek 141
— z sum pieni¢znych w drodze 141
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych 1
3 ) oy L. 240
niewlasciwe obcigzenia bankowe
4 Przypisane przez banki oprocentowanie srodkow 750
na biezagcym rachunku bankowym jednostki
5 Wp1ate.1 bezgqtév&fkpwa odsetek za zwloke w 201,221, 240, 750
zaplacie naleznosci

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA- 130 - RACHUNEK

BIEZACY JEDNOSTKI
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z
finansowaniem wtasnej dziatalnosci w formie:
— gotowki pobranej z banku do kasy 141
— przelewdw z tytulu zobowigzan ujetych na
kontach rozrachunkowych (dot. dziatalnosci | 201,225,229,231,
biezacej 1 inwestycyjnej) 234,240
— przelewodw z tytutu optat ksiggowanych
bezposrednio w ci¢zar kosztow z Konta Zespotu 4,
pomini¢ciem kont rozrachunkowych 080
234,240
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— wyptaconych przelewami kwot do rozliczenia 405
— przelewdw rownowartosci odpisow na ZFSS
- zapflaty kar, grzywien, odszkodowan
i kosztow sadowych obcigzajacych pozostate 240,761
koszty operacyjne
— zapflaty kar, grzywien, odszkodowan 1
kosztow sagdowych obcigzajacych 234,240
pracownikéw lub inne osoby
2 |Omytkowe obcigzenia bankowe 240
Optaty za ustugi bankowe pobrane przez bank
prowadzacy obstuge jednostki 409
4 | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,720
Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow
5 |budzetowych odprowadzanych na rachunek 222
biezacy budzetu samorzadu terytorialnego
Zwrot pozostatosci srodkow budzetowych na 223
4  |rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
rachunkach srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Na koncie 130 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta
130 migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wptywy $rodkow, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow.

Ewidencja szczegblowa do konta 130 =zapewnia wustalenie S$rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale
na zrédta ich pochodzenia.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych.
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TYPOWE ZAPISY STRONY ..WN” KONTA 130 - RACHUNEK
SRODKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEY. ZAGRANICZNYCH
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P ! przeciwstawne

1 | Wplyw srodkéw pomocowych niepodlegajacych
zwrotowi przeznaczonych na sfinansowanie zadan 223
realizowanych przez jednostki budzetowe

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA- 130 - RACHUNEK
SRODKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEY. ZAGRANICZNYCH
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zaptata zobowigzan wobec dostawcdw 1 innych
1 |kontrahentow dotyczacych realizacji zadan 201, 231, 240
finansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych
) Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie 240, 409
rachunku

Konto 135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

135-01/02

nr— 01 do 02

nazwa — Glowny

nazwa — ZNP

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegdlnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkdéw na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu S$rodkéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pienieznych, na rachunkach bankowych funduszy.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

40



Na koncie 135 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza,
ze do blednych zapisoOw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 135 - RACHUNKI
SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

L Tres¢ operacji Konto

P- perac przeciwstawne
Whplata rownowartosci odpiséw na zaktadowy

1 . . 240, 851
fundusz §wiadczen socjalnych
Przypisane odsetki od srodkow funduszy

2 |specjalnego przeznaczenia znajdujacych si¢ na 851
rachunkach bankowych

3 | Wplaty gotéwki z kasy 141
Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek 1 pozyczek

4 |wraz z naleznymi odsetkami ujetymi jako 234,240
nalezno$ci
Obcigzenia z tytutu btedoéw 1 omytek bankowych

5 . 240
oraz ich korekty

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA- 135 — RACHUNKI
SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne

1 |Podjecie gotéwki z kasy 141
Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw

5 1 ustug na rzecz dziatalnosci ﬁnans'owanej z 201,231, 234, 240
funduszy specjalnego przeznaczenia oraz z tytutu
udzielonych pozyczek i zaliczek

3 Btedy w wyciqgach bankowych 1 ich 240
sprostowania
Obciazenia bankowe z tytutu optat za ushugi

4 240
bankowe

5 |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu 225, 851

6 | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS i PFRON 229
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Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych, ktore znajdujg si¢ miedzy
kasg jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie oraz s$rodkow
pieni¢znych znajdujacych si¢ w drodze miedzy rachunkami bankowymi
jednostki prowadzonymi w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — wplyw §rodkow pienig¢znych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych
w drodze.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 141 - SRODKI PIENIEZNE

W DRODZE
.7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Wplaty z kasy na rachunki bankowe 101
2 | Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130, 135
Przelewy $rodkéw mig¢dzy rachunkami
3 . : 130, 135
bankowymi jednostki

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 141 - SRODKI PIENIEZNE

W DRODZE
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wplywy $rodkoéw pienigznych w drodze:
| — do kasy 101
— na rachunki bankowe 130,135

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespolu 2 - Rozrachunki i roszczenia stuzag do ewidencji rozrachunkow
oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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201-Nal/Zob/Wym
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 201 oznaczaj3:
nr — Nal — naleznosci, Zob — zobowigzania, Wym — zobowigzania wymagalne

Konto 201 stuzy do ewidencji nalezno$ci 1 zobowigzan z tytutu dostaw, robot
iustug. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uymowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci, zobowigzania i roszczenia,
a uznaje za sptate 1 zmniejszenie naleznos$ci, zobowigzan i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 prowadzona jest m.in. wg.
podziatek klasyfikacji budzetowej, zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
1 zobowigzan wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci 1 roszczen, saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 201 - ROZRACHUNKI
Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P ] przeciwstawne

Zaakceptowane przez dtuznikow naleznosci od
1 |dostawcow z tytutu kar 1 odszkodowan umownych 760
zwigzanych z dostawami

Naliczone nalezno$ci od odbiorcow z tytutu
wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie
Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote
zobowigzania wobec dostawcy

3| - warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tgcznie | 401, 402, 409
z VAT niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca
dziatalnosci eksploatacyjne;j

750

4 | Zaptata zobowiagzan za dostawy i1 ustugi 130, 135
5 |Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i
umorzonych)
- dziatalno$ci eksploatacyjnej z tytulu odsetek 751
— dziatalnos$ci eksploatacyjnej z pozostatych
tytutow 761
— dziatalno$ci inwestycyjnej w okresie realizacji
zadania 030
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— dzialalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia i funduszy 851
celowych

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 201 - ROZRACHUNKI Z

ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P P ] przeciwstawne

Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub
rachunkow z tytutu dostaw robot 1 ustug:

— warto$ci w cenie zakupu 1 niepodlegajacy
odliczeniu VAT dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjne;j

— wartosci w cenie zakupu 1 niepodlegajacy
odliczeniu VAT dotyczace dziatalnosci 351
finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia

Konta Zespotu 4

Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych 761
— dziatalnosci eksploatacyjnej -kary
— dziatalnos$ci eksploatacyjnej-odsetki za zwtoke 751
2 w zaplacie
— dzialalno$ci inwestycyjnej do czasu 080
zakonczenia zadania
— dziatalnos$ci finansowanej z funduszy 851
specjalnego przeznaczenia

Whplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do

kasy lub na rachunki bankowe 130, 135

Odpisanie naleznosci (przedawnionych
1 umorzonych)
— dziatalnosci eksploatacyjnej (nie dokonano 760
odpisu aktualizujgcego)
- dzialalnos$ci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia (nie dokonano 851
odpisu aktualizujacego)

Naleznosci skierowane na drogg postepowania

sadowego (pod data wniesienia powodztwa) 240

6 |Koszty poniesione w danym okresie a przewidziane 640
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do rozliczenia w przysztym okresie (rozliczenia
czynne)

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
221-01,02,03,04

Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 221 oznaczaja:
nr — 01 — Nalezno$ci budzetowe biezace

02 — Nadptaty

03 — Wymagalne

04 — Naliczone odsetki

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek budzetowych z tytulu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych 1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji 1 dotacji zaliczanych do
dochodow budzetu.

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dluznikéw
1 podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 221 - NALEZNOSCI Z
TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne

1 Naleznosci jednostek budzetowych z tytutu 790
dochodow budzetowych

) Naleznos¢ jednostek budzetowych z tytutu 750
dochodow budzetowych odsetki
Naleznosci jednostek budzetowych z tytutu

3 . : 760
pozostatych przychodéw operacyjnych
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Zwrot dochodoéw budzetowych nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu oraz
nadplat 1 wptat oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptat

130

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 221 - NALEZNOSCI

Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Whlata naleznosci z tytulu przypisanych
1 |dochodéw budzetowych: 130
— do banku jednostki
) Zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci 720
dotyczacych dochodéw budzetowych
Odpisanie naleznos$ci przedawnionych 1
3 |umorzonych oraz nieistotnych 720
— nieobjetych odpisem aktualizujagcym

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

budzetowag dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na

podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow

budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 222 - ROZLICZENIE

DOCHODOW BUDZETOWYCH

rachunek budzetu

L Tres¢ operacji Konto
P- perac] przeciwstawne
1 Przelew pobranych dochodow budzetowych na 130
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TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 222 - ROZLICZENIE
DOCHODOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
1 |budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw 800
budzetowych

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowg wydatkdéw budzetowych, przewidzianych w jej planie finansowym.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 223 - ROZLICZENIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH

L Tres¢ operacji Konto

P- perac] przeciwstawne
Zwrot niewykorzystanych do konca roku $rodkow

1 : : 130
na wydatki budzetowe
Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan

2 | budzetowych zrealizowanych wydatkow 800
budzetowych jednostek
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TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 223 - ROZLICZENIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1 Wptyw srodkow budzetowych na pokrycie 130
wydatkow budzetowych jednostki
) Zwroty srodkow budzetowych niewykorzystanych 130
na wydatki

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

225-01, 02
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 225 oznaczaja:

nr - 01 — Podatek dochodowy od 0s6b fizycznych ’
02 — Podatek od §wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnos$ci
z tytulu zobowigzan podatkowych wlasnych, nadwyzek srodkow obrotowych,
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 uymuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na
stronie Ma zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 225 - ROZRACHUNKI Z

BUDZETAMI
 x . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec
budzetu finansowanych ze srodkow:
1 — budzetowych 130
- funduszy specjalnego przeznaczenia 135
2 |Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkow
uprzednio naliczonych:
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— dotyczace kosztow dziatalnosci

eksploatacyjnej Konta Zespotu 4
— wplaconych w imieniu pracownikow (np.
Zwrot nadptaty podatku dochodowego od os6b
3 130
fizycznych
TYPOWE ZAPISY STRONY ., MA” KONTA 225 - ROZRACHUNKI Z
BUDZETAMI
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
: : : : 080,
1 Nahc;o.ne zobowigzania podatkowe 1 optaty Konta Zespoh 4,
obciazajace koszty lub fundusze 251
2 |Naliczony i potragcony na listach ptac podatek 31
dochodowy od 0s6b fizycznych
3 | Zwrot bezposredni podatku naliczonego 130,135

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
229 - 51P, 517,52,53,PFR
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 229 oznaczaja:

51P — ZUS Pracownika (sktadki spoteczne - emerytalna, rentowa, chorobowa)
51Z — ZUS Zaktadu Pracy (sktadki spoteczne - emerytalna, rentowa, wypadkowa)
52 — NFZ — sktadka na Ubezpieczenie Zdrowotne

53 — FP — Fundusz Pracy

PFR — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych,
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoSci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan oraz obcigzenie z tytutu naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek
ZUS, a na stronie Ma — zobowigzania z tytulu sktadek, sptate 1 zmniejszenie
nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 229 - POZOSTALE
ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

L Tres¢ operacji Konto
P- perac przeciwstawne
1 |Przelewy skladek do ZUS oraz do PFRON 130,135
Naliczenie zasitkow pokrywanych przez ZUS,
2 . : . 231
ktore ujeto na listach wynagrodzen

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.MA” KONTA 229 - POZOSTALE
ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne

Nalric.zone sktadki ZUS od wynagrodzen w Konta Zespohu 4

1 |czes$ci finansowanej przez pracodawce oraz
PFRON

5 Sktadki ZUS placone przez pracownika, ktore 731
s potracane z wynagrodzen

3 Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu 130
nadptaconych sktadek

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki 1 innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odr¢bnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjno
-prowizyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

3) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,

4) wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,
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5) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty dzialalnosci operacyjne;,
inwestycyjnej albo funduszy specjalnego przeznaczenia,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen,

6) przedawnione lub umorzone naleznos$ci z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od

pracownikéw, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytulu naliczonych,

a niewyptaconych wynagrodzen.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 231 - ROZRACHUNKI Z
TYTULU WYNAGRODZEN

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P p ] przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkow chorobowych oraz
zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych
ze srodkow ZUS, oraz ujetych na liscie plac:
ekwiwalentu pieni¢znego za deputaty,
ekwiwalentu za uzywanie wilasnej odziezy
roboczej, materialow 1 narzedzi:

- gotowka z kasy (uczniowie OHP) 101

— przelewem na konta pracownikow 130,135

Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:

— podatku dochodowego od 0sob
fizycznych 225

— sktadek ZUS ptaconych przez
pracownikoéw 229

— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia
grupowe 240

— sktadek 1 zwrotu pozyczek do PKZP oraz
alimentow 1 innych zobowigzan
pracownikow

— nierozliczonych zaliczek 1 innych
naleznos$ci od pracownikow

240

234
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Odpisanie przedawnionych zobowigzanh z
tytulu wynagrodzen

760

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 231 - ROZRACHUNKI Z

TYTULU WYNAGRODZEN
.7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Naliczone wynagrodzenia brutto wg list plac
1 obcigzajace:
- koszty dziatalno$ci podstawowe;] 404
- koszty inwestycji 080
Naliczone zasitki wyptacone na podstawie
2 .. , 229
listy wynagrodzen
Odpisanie naleznosci przedawnionych 1
3 761
umorzonych
4 | Przeksiggowanie roszczen spornych 240

dotyczacych wynagrodzen

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

234-01,02,03

Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 234 oznaczaj3:

01 — Zaliczki
02 — ZFSS
03 — Pozostate

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i1 zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytuldw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

)
2)
3)

4)
5)

wyplacone pracownikom =zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke,
naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen
odptatnych,
zwrot wydatkobw dokonanych ze S$rodkéw wlasnych pracownika
a zwigzanych z dzialalnos$cig jednostki,
naleznosci z tytutu pozyczek z zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
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Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikOw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty sSrodkow pienigznych,

3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234  zapewnia mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzah z poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 234 - POZOSTALE
ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 |Wyptaty zaliczek 1 sptata zobowigzan wobec
pracownikow:
— gotowka 101
— z rachunkow bankowych 130,135
2 |Naleznosci z tytutu:
— $wiadczen odplatnych dziatalnosci ZFSS 851
— wyplaty pozyczek z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych 135
— naliczonych odsetek od pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS 851
3 | Odpisanie zobowigzan przedawnionych 761
4 |Naleznosci z tytulu roszczen spornych
zasgdzonych na rzecz jednostki:
— roszczenie podstawowe 240
— zasadzone nalezno$ci dodatkowe 750,760
5 |Naleznosci z tytutu wyptaty pozyczek z 135
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 234 - POZOSTALE
ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Pokryte przez pracownika z pobrane;j Konta Zespotu 4
zaliczki koszty
) Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek
— na rachunki bankowe 130,135
3 Naleznosci od pracownikow potracone na 231

liScie wynagrodzen

4 | Skierowanie roszczen do sadu 240

Odpisanie naleznosci umorzonych, 761
przedawnionych lub o nieistotne] wartosci

Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za
6 |uzywanie przez pracownikow wlasnej Konta Zespotu 4
odziezy, materialdw i sprzetu

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

240 — COM, KOM, KZP, POD, POZ, PZU, SOL, ZFM, ZNP
Kolejne elementy symbolu konta analitycznego dla konta 240 oznaczaj3:
COM - AVIVA

KOM — Komornik

KZP — KZP (Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa)

POD — Podatek

POZ — Pozostate

PZU - PZU

SOL — Solidarnos$¢

ZFM — ZFM (Zaktadowy Fundusz Mieszkaniowy)

ZNP — ZNP (Zwiazek Nauczycielstwa Polskiego)

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszczen oraz zobowigzan.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate

1 zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,

a saldo Ma - stan zobowigzan.

TYPOWE ZAPISY STRONY ..WN” KONTA 240 - POZOSTALE

ROZRACHUNKI

| 6 |Ujawnione niedobory 1 szkody : |
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— gotowki 101
— $rodkow trwatych 011
7 Roszczer.lia’ sporne z tytutu naleznosci od 231,234
pracownikow
Zaptata zobowigzan z tytutu potracen
8 |dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek 130, 135
innych niz budzet 1 ZUS
TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 240 - POZOSTALE
ROZRACHUNKI
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Wplaty naleznosci 130,135
Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie
2 s, : 761
nalezno$ci przedawnionych
Zobowigzania z tytutu potragcen dokonanych na
3 |listach ptac na rzecz jednostek innych niz 231
budzet i ZUS
4 Nieﬂgszpe uznania i korekty mylnych 130, 135
obcigzen bankowych
Rozliczenie niedoborow 1 szkéd w wyniku
5 |obcigzenia 0s6b odpowiedzialnych, jesli 234
wyrazity na to zgode

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJU I ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 - Koszty wedlug rodzajow stuzg do ewidencji kosztoéw
w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Powigzanie klasyfikacji budzetowe;
w ukladzie rodzajowym, w zakresie najbardziej typowych wydatkéw
przedstawia Zatacznik Nr 3.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 400 - AMORTYZACJA

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 |Naliczona amortyzacja 071

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 400 - AMORTYZACJA

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
| Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio 071
naliczonych kosztow amortyzacji
) Przeniesier'l'ie rocznej sumy kosztow 260
amortyzacji

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych  do  potrzeb  planowania, analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 401 — ZUZYCIE

MATERIALOW I ENERGII
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do
1 uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz 072
zbiorow bibliotecznych (umarzanych w 100%
w miesigcu oddania do uzywania)
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Wydane do zuzycia materiaty:

2 | — bezposrednio z zakupu 201
Zuzycie energii wedtug faktur:
3 : : . 201
a) do rozliczenia bezgotowkowego
TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 401 — ZUZYCIE
MATERIAY.OW I ENERGII
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Korekty zmniejszajace koszty 201
Przeniesienie salda poniesionych w roku
2 . 860
kosztow

Konto 402 — Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych  do  potrzeb  planowania,  analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 402 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 402 — USLUGI OBCE

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Poniesione koszty ustug obcych:
1 | a)zaptacone gotowka 101
b) do rozliczenia bezgotdéwkowego 201, 234

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 402 — USLUGI OBCE

L Tres¢ operacji Konto
P- P ! przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku
1 , 860
kosztow
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| 2 |Zmniejszenie kosztow 201

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw 1 optat o charakterze kosztowym
w szczegolnos$ci:  podatek od nieruchomosci, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, optaty o charakterze podatkowym, optata notarialna, optata
skarbowa, optata administracyjna.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych  do  potrzeb  planowania, analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 403 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 403 — PODATKI I OPLATY

L Tres$¢ operacji Konto
P- peraq) przeciwstawne
1 Po_datkl, (?p_laty oraz clq obcigzajace koszty 101, 130, 201
dziatalnos$ci operacyjnej

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 403 - PODATKI I OPLATY

L Tres¢ operacji Konto
p- perac przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku
1 , 860
kosztow
2 | Zmniejszenie kosztow 201

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow wynagrodzen osob zatrudnionych na
podstawie umowy o prace oraz uméw cywilnoprawnych

Na stronie Wn konta 404 uymuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.
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Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych  do  potrzeb  planowania, analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 404 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 404 - WYNAGRODZENIA

L Tres¢ operacji Konto
P- perac przeciwstawne
1 |Naliczone wynagrodzenia 231

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 404 - WYNAGRODZENIA

L Tresé operacji Konto
P- P ! przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku
1 , 860
kosztow
2 |Zmniejszenie kosztow 231

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow roznego rodzaju swiadczeh na rzecz
pracownikéw 1 o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych.

Na stronie Wn konta 405 uymuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych ~ do  potrzeb  planowania, analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 405 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ..WN” KONTA 405 — UBEZPIECZENIA
SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

| Lp. | Tres¢ operacji | Konto |
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przeciwstawne

Naliczone sktadki na:
— ubezpieczenia spoteczne w czesci
finansowanej przez pracodawce 229
— Fundusz Pracy 229

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 405 - UBEZPIECZENIA
SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA

L Tres¢ operacji Konto
p- perac przeciwstawne
Przeniesienie salda poniesionych w roku
1 , 860
kosztéw
2 |Zmniejszenie kosztow 229

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow , ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow
za uzywanie prywatnych samochodow do celow stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, inne koszty niezaliczane do kosztow
finansowych 1 pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach ~ dostosowanych  do  potrzeb  planowania,  analizy
1 sprawozdawczosci.

Konto 409 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 409 — POZOSTALE

KOSZTY RODZAJOWE
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Naliczone ekwiwalenty dla pracownikow za
zuzyte do celow stuzbowych wiasne
1 . oL . 231,234
materiaty, odziez i sprzet oraz za pranie
odziezy
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Koszty podréozy stuzbowych oraz za przejazdy
stuzbowe samochodami stanowigcymi

2 | wlasnos¢ osoby delegowane;

— zaplacone 101, 130
— naliczone zobowigzania 234,240

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 409 - POZOSTALE

KOSZTY RODZAJOWE
, . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Korekty zmniejszajace koszty 201,234,240
Przeniesienie salda poniesionych w roku
2 , 860
kosztow

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencji:
- kosztow rozliczanych w czasie — w korespondencji z kontem 640.
- utworzonych rezerw na przyszte koszty oraz ich rozwigzania
w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow.

TYPOWE ZAPISY STRONY .,.WN” KONTA 490 — ROZLICZENIE

KOSZTOW
.7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Przypadajace na dany okres koszty rozliczane
1 |w czasie, ktore poniesiono w poprzednich 640
okresach

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 490 - ROZLICZENIE
KOSZTOW

Konto

Lp. Tresé¢ operacji .
P P ) przeciwstawne
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Koszty poniesione w danym okresie,
1 |apozostawione do rozliczenia w nastepnych 640
okresach

ZESPOL 6 - PRODUKTY

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie.
Konto 640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow sprawozdawczych
(rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okresow (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw oraz koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okreséw oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy
na wydatki przysztych okresow.

Nie rozlicza si¢ migdzy okresami (nie ujmuje si¢ na koncie 640) kosztow z tego
samego tytulu przechodzacych z miesigca na miesigc i z roku na rok.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 640 - ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Koszty poniesione w danym okresie,
1 |aprzewidziane do rozliczenia w przysztych 101, 130, 201
okresach
Réwnowartos$¢ poniesionych w okresie kosztow
2 |dzialalnosci dotyczacych wezesniej ujetych 490

biernych rozliczen mi¢edzyokresowych

Odpisanie nadwyzki biernych rozliczen
3 |miedzyokresowych po uptywie okresu, w ktorym 490
planowane koszty moglyby wystapié
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TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 640 - ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 |Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie 490

Odpisanie do kosztow okresu sprawozdawczego

kosztow poniesionych w okresach poprzednich Konta Zespotu 4

ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

Konta zespolu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania” stluzg do ewidencji
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i
kosztow operacyjnych.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych. Na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 720 - PRZYCHODY
Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

L Tres¢ operacji Konto
p- perac przeciwstawne
1 |Odpisy z tytutu dochodéw budzetowych 221
Przeniesienie w koncu roku przychodow ze
2 . ! 860
sprzedazy produktow

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 720 - PRZYCHODY Z
TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 |Przychody z tytutu finansowych dochodow
budzetowych:
— przypisanych jako nalezno$ci 221
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- wplaconych do banku (nieprzypisanych) 130
Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu
2 ) : s 130, 221
zwloki w zaptacie naleznos$ci

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw. Na stronie Ma konta
750 uymuje si¢ kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 750 - PRZYCHODY

FINANSOWE
/7 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 | Odpisy lub zmniejszenia nalezno$ci 240
Przeniesienie na koniec roku osiaggnietych
2 . 860
przychodoéw finansowych

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 750 - PRZYCHODY

FINANSOWE
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu

1 : : s 130,221
zwloki w zaptacie naleznos$ci

) Oprocentowanie wlasnych srodkéw na 130
rachunkach bankowych
Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec

3 201
kwartatu

4 Przyplsame wymagalnych odsetek naleznych 221,225,229
na koniec kwartalu

Konto 751 —Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych.
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Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku kosztow
operacji finansowych.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strone¢ Wn 860 1 wobec tego
konto nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.WN” KONTA 751 -KOSZTY

FINANSOWE
/1 . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 |Zaptacone odsetki od zobowigzan 130
Naliczone na koniec kwartalu wymagalne
2 |odsetki od niezaptaconych w terminie 201, 225, 229, 240
zobowigzan

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.,MA” KONTA 751 - KOSZTY

FINANSOWE
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji
1 860
finansowych

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 uymuje sig:

1) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych 1 inwestycji w jednostkach budzetowych,

2) przychody ze sprzedazy materiatow,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w

szczegolnosci  odpisane  przedawnione  zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary 1igrzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane
srodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 - przychody ze

sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na koncie 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ., WN” KONTA 760 - POZOSTALE
PRZYCHODY OPERACYJNE
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci
inne niz zwigzane z przychodami finansowymi
jezeli wezesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego

201, 231, 234, 240

Korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy
2 |materiatow, srodkow trwatych, wartosci 201, 221, 234, 240
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji

Przeniesienie na koniec roku wartosci 260
pozostatych przychodow

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 760 - POZOSTALE
PRZYCHODY OPERACYJNE

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

1 |inwestycji, materialéw i odpadoéw po likwidacji 130,201 ,240
sktadnikoéw majatkowych oraz najmu
1 dzierzawy jednostek budzetowych

) Qtrzymane lub nalezne pdsqudowania, ’kar’y . 130,201, 234, 240
1 grzywny oraz uprzednio odpisane naleznosci
Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny 013

3 |pozostate srodki trwate (aktualnej wartosci (jednoczesnie
wedlug wyceny) 401/072)

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1. pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w
szczegolnosci  kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne nalezno$ci, utworzone rezerwy na nalezno$ci od dluznikéw,
koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate

koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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TYPOWE ZAPISY STRONY ..WN” KONTA 761 - POZOSTALE

KOSZTY OPERACYJNE
 x . Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
1 Zaptacone lub nghczone kary, grzywny, 130,201,225.234.240
odszkodowania i1 koszty postgpowania spornego
5 K.oszty zwigzane ze sprzedazg srodkow trwatych 130, 201
1 Inwestycji

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.MA” KONTA 761 - POZOSTALE

KOSZTY OPERACYJNE
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Koquty zmniejszajace uprzednio 130, 201, 225, 240
zaksiggowane pozostale koszty

2 | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 231, 234, 240
Przeniesienie na koniec roku pozostatych

3 ! . 860
kosztéw operacyjnych

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki
1 niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenie) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
860 (Wn konta 770).

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 770 — ZYSKI
NADZWYCZAJNE

| Lp. | Tres¢ operacji | Konto przeciwstawne
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Przeniesienie na koniec roku zyskow

1 : 860
nadzwyczajnych

2 |Zmniejszenie zyskéw nadzwyczajnych 201
TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 770 — ZYSKI

NADZWYCZAJNE
Lp. Tres¢ operacji | Konto przeciwstawne
1 |Przyznane odszkodowanie z tytutu strat | 201

Konto 771- Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki
1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegOlnosci  szkody  spowodowane  zdarzeniami  trudnymi  do
przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
1 niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 771
ujmuje si¢ korekty (zmniejszenie) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konta 771).

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 771 — STRATY
NADZWYCZAJNE

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Straty w sktadnikach majatku obrotowego
spowodowane zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia i niezwigzane z ryzykiem
prowadzenia dziatalnosci

240

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 771 — STRATY

NADZWYCZAJNE
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku strat
1 . 860
nadzwyczajnych
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ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego
rozliczenia, dotacji z budzetu.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego

jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -

jego zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222,

3) warto$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych
1 inwestycji

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych
wydatkoéw budzetowych z konta 223,

3) nieodptatne otrzymanie S$rodkdw trwalych, wartoSci niematerialnych
1 prawnych oraz inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 800 - FUNDUSZ

JEDNOSTKI
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
Przeksiegowanie zrealizowanych przez

2 |jednostke dochodow budzetowych (pod data 222
31 grudnia)

3 Wyksiegowanie kosztow sprzedanych 080
inwestycji (srodkow trwatych w budowie)

4 | Warto$¢ nieumorzona §rodkéw trwatych 011
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wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia
Wartos$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow

5 011
trwalych
Nieodptatne przekazanie:

6 — $rodkow trwatych 011

— inwestycji 030

Warto$¢ nieumorzona $rodkow trwatych

7 : : .. 240
uznanych za niedobry niezawinione

2 Wyksiegowanie poniesionych kosztow na 080
zaniechane inwestycje

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 800 - FUNDUSZ

JEDNOSTKI
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 |Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego 860
Przeksiggowanie zrealizowanych przez
2 |jednostke wydatkow budzetowych (pod data 223
31 grudnia)
Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
3 — $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne
i prawne 011,020
— inwestycje 080
Otrzymanie nieodptatne od jednostek
budzetowych i ich gospodarstw
pomocniczych:
4 — Srodkow trwatych 011
— inwestycji 080
— wartosci niematerialnych 1 prawnych
umarzanych stopniowo 020
Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow
5 |trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji 011
wyceny

Konto 851 — Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.
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Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnos$ci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

TYPOWE ZAPISY STRONY .. WN” KONTA 851 - ZAKEADOWY
FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
Koszty zwigzane z prowadzong przez
| jednostke dziatalnos$cig socjalng
— zaptacone 101,135
— wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotnej 101, 135
Koszty z tytutu;
— $wiadczenia urlopowego wyptaconego
nauczycielom w wysokosci odpisu 101,231,240
) podstawowego
— zaplaconych lub naliczonych kar i
odsetek za nieterminowg zaptate 101, 135, 201, 240
zobowigzan
— przedawnienie lub odpisanie naleznos$ci 201, 234, 240
3 Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia 234240
pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci ’
Naliczenie podatku dochodowego z tytutu
4 |udzielonych zapomdg 1 doptat do 225
wypoczynku czynnego

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 851 - ZAKELADOWY
FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Lp. Tres¢ operacji K.OHtO
przeciwstawne

1 | Wplyw érodkow z tytutu odpisu na ZFSS 135

) Odsetki bankowe naliczone od $rodkoéw 135
ZFSS
Wptyw srodkow do kasy lub na rachunek

3 | ZFSS z tytutu nieprzypisanych wczesniej 135
nalezno$ci

4 | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych 234, 240

71



na cele mieszkaniowe 1 innych naleznosci
(wymagalne na dzien bilansowy)

Przypis do zwrotu nadptaconego $wiadczenia.
5 |Zapis rownolegly na czerwono (dot.
rozliczenia podatku dochodowego)

234
851/225

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego jednostki

oraz biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki uymujg na stronie Wn konta 860 straty

nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontami Zespotu 4,

2) wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 761,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku

nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 860 - WYNIK FINANSOWY

Lp. Tres¢ operacji K.(mto
przeciwstawne
1 | W koncu roku obrotowego:
— przeniesienie poniesionych kosztow wg
rodzajow Konta Zespotu 4
— przeniesienie kosztow operacji
finansowych 751
— przeniesienie pozostatych kosztow
operacyjnych 761
— przeniesienie warto$ci w cenie zakupu
lub nabycia sprzedanych materiatow 761
Przeksi¢egowanie dodatniego wyniku
finansowego (zysku netto) za rok ubiegly 800
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(pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.MA” KONTA 860 - WYNIK FINANSOWY

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
W koncu roku obrotowego:
- przeniesienie przychodow z tyt.
dochodéw budzetowych 720
— przeniesienie przychod6éw finansowych 750
— przeniesienie pozostatych przychodow
1 operacyjnych 760
Przeksi¢gowanie ujemnego wyniku
finansowego (straty netto) za rok ubiegly 800
(pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

2. KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 — Wydatki strukturalne

Na koncie 975 ewidencjonuje si¢ wydatki strukturalne wyodrebnione
z wydatkoéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 975 w ciggu roku ujmuje si¢ wydatki strukturalne na pod-
stawie faktur lub innych dokumentow ksiggowych. Na stronie Ma konta 975 uj-
muje si¢ rownowarto$¢ wydatkow poniesionych przez jednostke w danym roku
budzetowym.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Do konta 976 prowadzona jest analityka:

- 976-001- wzajemne rozliczenie naleznosci

— 976-002- wzajemne rozliczenie zobowigzan

— 976-003- wzajemne rozliczenie kosztow

— 976-004- wzajemne rozliczenie przychodow

— 976-005- wzajemne rozliczenie — zwigkszenie funduszu

— 976-006- wzajemne rozliczenie — zmniejszenie funduszu
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Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty,
bedace nastgpstwem wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢
rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegdétowa do oddzielnych
kont 976 dla przychodow (ewidencja na stronie Ma) i1 kosztow (ewidencja na
stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i kosztow
wedhug pozycji sprawozdania finansowego.

Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalezno$ci 1 zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym, dlatego ewidencjonuje si¢ tylko te, ktore
wystapig na koniec roku obrotowego w dniu 31 grudnia.

Konto 976 zwigkszenie 1 zmniejszenie funduszu nie wykazuje salda na koniec
roku.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — przychody

Konto

Tres¢ operacji )
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v przeksiggowanie przychodéw poniesionych pomiedzy
jednostkami podlegajacymi wylaczeniom wzajemnym na
dzien 31 grudnia

Zapisy na stronie Ma

v Przychody od innych jednostek organizacyjnych (budze-
towych podlegajacych wyltaczeniu) ustalone na podstawie
faktur, rachunkow 1 decyzji administracyjnych

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — koszty

Konto

Tres¢ operacji .
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v’ koszty od innych jednostek organizacyjnych (budzeto-
wych podlegajacych wylaczeniu) ustalone na podstawie
faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych

Zapisy na stronie Ma

v przeksiggowanie kosztow poniesionych pomiedzy jed-
nostkami podlegajacymi wylaczeniom wzajemnym na
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dzien 31 grudnia |

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci

Konto

Tres¢ operacji .
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v" nalezno$ci od innych jednostek organizacyjnych (budze-
towych podlegajacych wytaczeniu) ustalone na podstawie
faktur, rachunkow 1 decyzji administracyjnych

Zapisy na stronie Ma

v’ przeksiegowanie salda nalezno$ci na koniec roku pomie-
dzy jednostkami, ktore podlegaja wylaczeniom

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — zobowigzania

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v' przeksiggowanie salda zobowigzan na koniec roku po-
miegdzy jednostkami, ktére podlegaja wylaczeniom

Zapisy na stronie Ma

v’ zobowigzania od innych jednostek organizacyjnych (bu-
dzetowych podlegajacych wylaczeniu) ustalone na pod-
stawie faktur, rachunkéw 1 decyzji administracyjnych

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — zwi¢kszenie
funduszu

Konto

Tre$¢ operacji .
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v’ zwiekszenie funduszu |

Zapisy na stronie Ma

v’ przeksiegowanie zwiekszen funduszu na dzien 31 grudnia |

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — zmniejszenie
funduszu

Tres§¢ operacji | Konto
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| przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

v’ przeksiggowanie zmniejszen funduszu na dzien 31 grud-
nia

Zapisy na stronie Ma

v zmniejszenie funduszu |

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie:

1) plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji
w roku nastepnym;

3) wartos$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktére byly w planie;

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.WN” KONTA 980 — PLAN FINANSOWY
WYDATKOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji

1 |Ewidencja planu finansowego wydatkow budzetowych

5 Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaewidencjonowanego planu finansowego danego roku

TYPOWE ZAPISY STRONY ,MA” KONTA 980 - - PLAN FINANSOWY

WYDATKOW BUDZETOWYCH

Lp. Tres¢ operacji
1 Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow
budzetowych
2 | Warto$¢ planu niezrealizowanego (na dzien 31 grudnia)

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw

budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki
roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢

umoéw, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje

konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,WN” KONTA 998 - ZAANGAZOWANIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

Lp. Tres¢ operacji

1 Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw
budzetowych
Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku —
saldo Ma konta 998, ktore na 31 grudnia przeksiegowuje si¢ na 999

2

TYPOWE ZAPISY STRONY ..MA” KONTA 998 - ZAANGAZOWANIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO

Lp. Tres¢ operacji
1 Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na
poczatku roku
) Zobowigzania wynikajace z zawartych uméw o dostawy 1 ustugi,
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok
3 Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i1 innych postanowien

z terminem ptatno$ci w danym roku

Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow o pracg lub
4 |decyzji o zatrudnieniu oraz uméw cywilnoprawnych; ptatne do 31
grudnia danego roku

Zaangazowanie z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych
w danym roku

6 |Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
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przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok nastepny
Zaangazowanie w wysokos$ci dokonanych wydatkow zwigzanych
7 |z operacjami niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc
niezacwidencjonowanymi na tym koncie

Zobowigzania wystepujace na koniec kwartatu a wynikajace

z wczesniej ujetych na tym koncie umow lub decyz;ji

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byc
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ przeksiegowanego z konta
998 zaangazowania wydatkow, ktore byly zaplanowane na rok przeszty, a nie
zostaly wykonane w wyniku przesuni¢cia realizacji, oraz zaangazowanie
dotyczace lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,WN” KONTA 999 - ZAANGAZOWANIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZEYCH LAT

Lp. Tres¢ operacji

1 |Roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w
latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow
roku biezacego (ksiegowanie na poczatku roku na konto 998)

TYPOWE ZAPISY STRONY ,.MA” KONTA 999 - ZAANGAZOWANIE
WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZEYCH LAT

Lp. Tres¢ operacji

1 |Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i
ustugi oraz umow cywilnoprawnych, ktorych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach
2 | Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien,
ktoérych termin platnos$ci przypada w przysztych latach
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3 | Saldo konta 998 (nadwyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad
sumg dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to
konto pod data 31 grudnia.

4 | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji

5 | Warto$¢ niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore moga by¢
realizowane w latach nastepnych

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 02.04.2013 r.
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